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Trafikledsverkets uppgiftsklassificering

Uppgifts- | rubrik/befattning

klass

00 LEDNING OCH STYRNING

00.00 Strategisk styrning

00.00.00 | Uppgodrande av strategi, varderingar och riktlinjer for verksamheten
(strategier, varderingar, riktlinjer, politik, t.ex. personalpolitik, riskhante-
ringspolitik, sakerhetspolitik och visioner)

00.00.01 | Statsrddets och ministeriets strategiska styrning

00.01 Ledning

00.01.00 | allman ledning
(organisations- och férvaltningsstrukturer, arbetsordning, ekonomistadga,
overforing av beslutanderatt, vikariearrangemang, delegeringar, organisat-
ionsandringar, ledningens protokoll, inrattande av arbetsgrupper och ut-
namning av representanter, reglemente for intern revision och intern éver-
vakning)

00.01.01 | kvalitets- och sdkerhetsledningssystem
(Jarnvagens sakerhetsledningssystem, kvalitetssystem for sjokartlaggning,
miljéledningssystem, kvalitetsverksamhet och certifikat)

00.01.02 | Intern granskning

00.01.03 | extern dvervakning, revision och auditeringar
(t.ex. tillsyn dver statens revisionsverk)

00.01.04 | kommunikation

00.01.05 | beredskap
(beredskapsplan och beredskapskommitté, krissituationer, befolknings-
skydd, materialberedskap)

00.02 Resultatstyrning och annan styrning

00.02.00 | Resultatstyrning
(styrning, uppfdljning och rapportering av verksamhetsplanering, resultat-
avtal, dven med NTM)

00.02.01 | NTM-styrning
(NTM-styrgruppens verksamhet, utveckling av styrningen och samarbete
med ANM, styrning av ansvarsomrddena for trafik och infrastruktur)

00.02.02 | styrning av verksamhetsutvecklingen
(utvecklingsprogram, programmering och koordinering, évergripande arki-
tektur, processutveckling, anvisningsarbete)

00.03 Samarbete med intressentgrupper

00.03.00 | hantering av kundrelationer
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(hantering av samarbetet med kunder och andra intressentgrupper, hante-
ring av vardenatverk, kundndjdhetsundersdkningar, analys av kundrelat-
ionsuppgifter)

00.03.01

internationellt samarbete
(internationellt samarbetsnatverk, naromradessamarbete, samarbete mellan
trafikverken, internationella organisationer inom branschen, bilaterala avtal)

00.03.02

ministeriernas, riksdagsledamoternas och andra myndigheters begaran om
utldtanden och forfragningar

(Samarbete med riksdagen och ministerierna, riksdagsledamaéternas skrift-
liga frdgor, begaran om utldtanden, 6vriga initiativ och forfrdgningar fran
ministerierna, samarbete med landskapen, kommunerna och andra myndig-
heter, fordelning av kostnader och resurser mellan myndigheterna, olika
samarbetsgrupper, medborgarbrev)

00.03.03

paverkan pa lagberedning
(lagberedning och beredning av lagstiftning)

01

FORVALTNING

01.00

styrning av den allmanna fdrvaltningen

01.01

Personal

01.01.00

* Personalfrvaltningens styrning och utveckling

(anvisningar och riktlinjer fér personalférvaltningen, personalplaner och -be-
rattelser, inrattande, dverféring och indragning av tjanster och andring av
beteckningar, samarbets- och jamstalldhetsplaner)

01.01.01

Arenden géllande anstallningsforhallanden

(Rekrytering (handlingar i anslutning till tjansteansdkan: anmalningar, an-
sokningar, utnamningsbrev) och introduktion, inledande, hantering och av-
slutande av anstéllningsforhdllande, semestrar, alterneringsledigheter och
tjianstledigheter, bisysslotillstdnd, hantering och underhall av personuppgif-
ter)

01.01.02

Lon och beléning (Faststallande av uppgiftens kravniva, faststallande av
personlig prestation, personalférmaner, utveckling av Ionesystemet, bevil-
jande av utmarkelse-, tjanste- och fortjansttecken, ordnande av personal-
tjdnster)

01.01.03

Kompetensutveckling
(mer omfattande utbildningsprogram och planer fér personalen, personalut-
veckling och annan utbildning)

01.01.04

Arbetshalsa och arbetarskydd
(arbetsforhdllanden, FPA:s verksamhetsplaner, arbetarskydd, olycksfall i ar-
betet)

01.01.05

Arbetsgivar- och personalorganisationernas relationer
(férhandlingssystem, ingdende av tjdnste- och arbetskollektivavtal, fortro-
endemannaverksamhet, samarbetsférfarande, meningsskiljaktigheter, per-
sonalorganisationer)

01.02

Ekonomi

01.02.00

Planering och styrning av ekonomin
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(upprattande och godkannande av budgeten, kontoindelning, férdelning av
anslag, uppféljning av fullmakter och anslag, styrning p& hégre niva, bud-
getforslag, anslagsramar, mal KM 002, anvisningar och riktlinjer for ekono-
miférvaltningen, anslagsfrégor, arbets- och sysselsattningsanslag)

01.02.01 | Uppfdljning av och rapportering om ekonomin
(mé&nadsrapport, bokslut och verksamhetsberattelse, ekonomisk uppfolj-
ning)

01.02.02 | Bokfdring och betalningsrérelse
(bokforing av afférs- och anlaggningstillgdngar, behandling av inkomster
och utgifter, faststallande av betalningsgrunder, skattearenden (banskatt,
tullavgift och omsattningsskattedrenden)

01.02.03 | Foérvaltning av EU:s strukturfonder och dvervakning av EU-medel
(férfaranden och uppféljning av extern finansiering och stddfinansiering,
ENPI, ENI, ERUF, TEN-stéd och den nordliga dimensionen, uppgifter som
betalare och finansiar av Europeiska regionala utvecklingsfondens formed-
lande organ, sysselsattningsprogram)

01.03 Information

01.03.00 | utveckling och styrning av informationshanteringen
(arkitekturer, férfaranden, politik, informationssakerhet, anvisningar och
riktlinjer for informationshantering, utveckling och uppféljning av informat-
ionshantering, upphandlings- och utvecklingsplaner, undersdkningar, utred-
ningar, informationssakerhet, hantering av datalager och informationssy-
stem och stod for utveckling)

01.03.01 | informationstjanster
(dokument-, publikations- och bibliotekstjanster, statistik, data- och arkiv-
tjdnster)

01.03.02 | gemensamma ICT-tjanster
(arbetsstationsmiljéer, servrar, tekniska underlag o.dyl. datatekniska kon-
struktioner)

01.04 Ovriga forvaltningstjanster

01.04.00 | lokaler och tillhérande tjanster
(t.ex. stadtjanster, lokalernas sakerhet, raddningsplaner, dvriga ambets-
verkstjanster)

01.04.01 | dvrig sakerhet
(t.ex. sakerhetsutredningar, sekretessforbindelser)

01.04.02 | resetjanster

01.04.03 | dvriga stodtjanster
(t.ex. dversattningstjanster, evenemang for intressentgrupper, personalhyr-
ning, initiativverksamhet och anstallningsuppfinningar)

01.04.04 | musei- och traditionsérenden

02 UPPHANDLING

02.00 styrning av upphandlingen
(allmén styrning av upphandlingen)

02.01 Upphandling av trafikleder och trafikledssystem
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02.01.00 | planering upphandlingskategori
(férhandsplanering, allmén planering, vag- och banplanering, vattenfarleds-
planering, byggnadsplanering, underhadllsplanering)

02.01.01 | genomférande av investeringar upphandlingskategori
(livscykelentreprenad, samverkansentreprenad, entreprenad som omfattar
planering, genomférandeentreprenad: konkurrensutsattning, arbetsplatsmo-
ten, mottagningsgranskning, efterhandsbedémning av entreprenaden, an-
skaffning av jarnvagar, vagar, anskaffning av stora investeringar, anskaff-
ning av vattenvagar (kommersiella entreprenaddokument, arbetsplatsmdo-
tesprotokoll)

02.01.02 | skotsel och anvandning upphandlingskategori
(skotsel och underhall av vagar, skotsel och underhdll av banor, skétsel och
underhall av farleder, underhall av kanaler, anvandning av kanaler och 6pp-
ningsbara broar, underhdll av broar, el)

02.01.03 | landsvagsfarjetrafik upphandlingskategori

02.01.04 | sjofartens bistdndstjanster upphandlingskategori

(isbrytning, anskaffning av tjanster inom vintersjofarten, bransle)

02.01.05 | Trafikledning upphandlingskategori
(trafikledningstjanster, utbildning av trafikledare, passagerarinformations-
tjanster)

02.01.06 | Reparation upphandlingskategori

(reparationer av olika trafikledsformer, vagar, banor, vattenleder och kana-
ler, broar)

02.01.07 | Bestallnings- och upphandlingstjanster upphandlingskategori
(planering och byggande som uppdrag, bandisponentskap, upphandlings-
tjanster, tillsyn)

02.01.08 | Tekniska system och anordningar anskaffningskategori (vagtrafikens tele-
matik, banelektrifierings-, sakerhetsanordnings- och fjarrstyrningssystem,
farledernas sakerhetsanordningar, vatten- och spartrafikens telematik)

02.01.09 | FoU anskaffningskategori
(verkets egna FoU-projekt och samprojekt)

02.01.10 | Uppgifter och matningstjanster upphandlingskategori
(uppgifter om vagnats-, jarnvags- och sjdmatningar, uppgifter om trafikled-
skonstruktioner och jordman, uppgifter om trafik och forhallanden, inform-
ationsmaterial och -tjanster)

02.01.11 | Informationssystem och -tjanster upphandlingskategori
(anskaffning av utveckling och underhall av informationssystem)

02.01.12 | Experttjanster upphandlingskategori (tekniska anvisningar och kvalitets-
krav, olika expertutredningar, strategi och utveckling av verksamheten, ut-
veckling av personalen och kompetensen, kund- och intressentgruppsun-
dersokningar,
utvarderingar och inspektioner. Utdver kategorin Experttjanster anskaffas
experttjanster bland annat i féljande kategorier: Planering, Bestallnings- och
upphandlingstjanster samt FoU

02.01.13 | Banhallningens material (skenor, balkar, vaxlar, dvriga tillbehor
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samt tjanster i anslutning till dessa)

02.02 anskaffningar for egen verksamhet
02.02.00 | Forvaltningstjanster upphandlingskategori
(lokaler, servicecentralstjanster, telefon och posttjanster, personaltjanster)
02.02.01 | ICT-tjanster upphandlingskategori
(apparater, applikationer och program, ICT-servicehelheter)
03 DEFINITION AV SERVICENIVA OCH PLANERING AV
GENOMFORANDET
03.00 Styrning och utveckling av servicenivan
03.00.00 | styrning och utveckling av trafiksystemplaneringen
(anvisningar och riktlinjer fér utveckling av trafiksystemet)
03.00.01 | trafik- och verksamhetsmiljéundersdkningar och -analyser
(trafiksystemets tillstdnd och dess utveckling (t.ex. utveckling av matare
for uppfoljning av trafiksystemets tillstdnd, trafikprognoser, forandringar i
verksamhetsmiljon, utredning av bullersituationen, persontrafikundersok-
ning), bakgrundsutredningar for utveckling, metodutveckling och stéd for
planeringen (trafikprognoser, konsekvensbedémning), sjétrafikundersok-
ningar)
03.00.02 | trafiksakerhet
(férbattring av trafiksakerheten, t.ex. plankorsningssakerhet, sjdsakerhet)
03.01 Definition av servicenivan
03 01 00 | Granskningar av alternativ pa l&ng sikt
(PTS, som omfattar utveckling av huvudvagnatet, utveckling av bannatet)
03.01.01 | planering av servicenivan for trafik och transport
(regional och riksomfattande planering av servicenivan for resor och trans-
porter, planering och klassificering av servicenivan for trafiknaten, trafik-
systemplaner och trafiksystemsamarbete (stadskommuner, landskap, trafik
och markanvandning), klassificering av vagnatet)
03.01.02 | markanvandningsarenden
plandrenden (utldtanden om landskaps-, general-, detaljplaner, utldtanden
om hamnarrangemang, hérande av grannar)
03.02 Planering av genomférande av servicenivan
03.02.00 | Férhandsplanering och behovsutredning
(behovsutredningsskede (hdérandeférfarande), planeringsbeslut)
03.02.01 | Beredning av behovs- och planeringsprogram
04 UTVECKLING AV TRAFIKLEDSNATET
04.00 styrning och utveckling av planeringen och genomférandet av trafikledspro-
jekt
(utveckling av genomférandemodeller, praxis for bestallning av utférande
och metoder) planeringsanvisningar, kvalitetskrav, anvisningar for byg-
gande, kvalitetskrav, styrdokument)
04.01 Planering av trafikledsprojekt
04.01.00 | dversiktsplanering
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(lagenligt planeringsférfarande, MKB-férfarande, planeringsbeslut, godkan-
nande av planeringsgrunder, konsekvensbedémning)

04.01.01 | Vag- och jarnvagsplanering
(planeringsbeslut, godkannande av planeringsgrunder, lagenligt planerings-
forfarande, milj6tillstdnd/utldtanden, behandling av broplaner och ansok-
ningar enligt vattenlagen)

04.01.02 | Planering av sj6trafikprojekt och vattentillstand
(tillstands- och byggnadsplanering, farledsplaner)

04.01.03 | forhandsplanering pd projektniva

04.02 Hantering av trafikledsprojekt och genomférande av projekt

04.02.00 | Hantering av genomfdrandeportféljen
(programmering, anskaffning av finansiering, resursplanering, rapportering)

04.02.01 | Genomférande av projektet
(Organisering av genomfdrandeprojektet, beslut om genomférande av byg-
gandet, kvalitets-, sékerhets-, riskhanterings- och tekniska dokument i an-
slutning till byggandet, tillstand, erséttningar, éverlatelse till trafik och un-
derhall, ibruktagningsforfarande, efterutvardering av projektet)

04.02.02 | Markforvarv som behdvs for att genomfora trafikledsprojekt och markfér-
varv i anslutning till farleder
(Markforvarv (jarnvagsforrattning, enskild vagforrattning, markférvarv i an-
slutning till vdgavdelningens stora investeringar)

05 UNDERHALL AV TRAFIKLEDSNATET

05.00 Styrning och utveckling av underhdllsadministrationen
(anvisningar och kvalitetskrav for underhallet, beskrivningar av trafikleds-
varden och utvecklingsdokument, inkluderar ocksd utveckling av sakkunnig-
system for trafikledshdliningen, t.ex. system for hantering av banunderhall,
system for underhdll av vattenleder Reimari, Harja, YHA, register dver ba-
rande konstruktioner osv.)

05.01 Skotsel och anvandning

05.01.00 | Bana, planering och genomférande av skétsel och anvandning
(6vervakning av banans skick, sakerhetsdokument, sakerhetsdvervakning)

05.01.01 | Vég, planering och genomférande av skétsel och anvandning

05.01.02 | Vattenleder och kanaler, planering och genomférande av skétsel och an-
vandning
(entreprenadomrdaden, bastrafikledsunderhdll, anvandning och underhall av
kanaler)

05.02 Underhall

05.02.00 | Bana, planering och genomférande av underhdll och objekt

05.02.01 | V&g, planering och genomférande av underhdll och objekt

05.02.02 | Vattenleder och kanaler, planering och genomférande av underhall och ob-
jekt

06 Stoduppgifter inom trafikledshallning

06.00 Fastighets- och miljédarenden

06.00.00 | styrning och utveckling av fastighets- och miljéarenden
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06.00.01 | besittning av fastigheter, byggnader och annan egendom
(k6p, forsaljning, uthyrning, 6verldtelse, byte, besittningséverforingar och
lagfarter, sarskilda rattigheter som beviljas fastigheter, t.ex. 6verldtelse av
marksubstans, forséljning av virke och 16sore fran trafikledshélining, annan
bruks- och bytesegendom, t.ex. uthyrning av anordningar och maskiner,
vinterforvaring av batar, forsaljning av material (bana) till utomstdende
samt forstéring och atervinning)

06.00.02 | lantmateriférrattningar

06.00.03 | miljofragor
(fororenade mark- och vattenomrdden, buller- och vibrationsarenden, miljo-
sakerhet, klimat och energi, naturskydd, skydd av byggnader och landskap)

06.01 FoU

06.01.00 | FoU-projekt

(beslut om deltagande, avtal, forskningstillstdnd, utldtanden, rapporter, ut-
redningar)

06.01.01 | Ordnande av utbildning och kompetensutveckling inom trafikledsbranschen
(gemensamma projekt och intentionsavtal med laroanstalterna)

06.02 Myndighetsuppgifter inom trafikledshdllningen

06.02.00 | styrning och utveckling av myndighetsuppgifter

06.02.01 | myndighetsuppgifter inom banhallningen
(specialtransporter, tillstdnd att avvika fran RATO, korsning av bana, kors-
ning, plankorsning, privat sparanléggning, placeringstillstand, korsningstill-
stand, jakt- och rojningstillstand)

06.02.02 | myndighetsuppgifter inom farledshalining
(utldtanden enligt sjotrafiklagen, faststallande av farleder och deras beteck-
ningar, hastighetsbegransningar, ansékningar om dispens, évervakning av
farledshallare, fisketillstdnd, passertillstdnd och placeringstillstand)

06.02.03 | Juridiska drenden (skadestdndsarenden som sokts av andra, t.ex. skador pd
plattformsomrédet, skadade nét, skadade bilar, skadestand som Trafikver-
ket ansokt om, t.ex. skadade varningsanlaggningar, kanalsparrar, trafikmar-
ken, begdran om utredning, konkursrattegdngar, 6vriga arenden utanfor
avtal)

06.02.04 | trafikolyckor och avvikelsesituationer, undersdkning av olyckor
(trafikolyckor och avvikelsesituationer, olyckskartor, olycksregister, rappor-
ter, arenden som galler sjéraddning)

06.03 Hantering av trafikledsuppgifter

06.03.00 | Hantering av trafikleds- och trafikinformation samt informationstjanster

06.04 Trafikledstekniska drenden

06.04.00 | styrning och utveckling av tekniska drenden

06.04.01 | tekniska anvisningar och kvalitetskrav

06.04.02 | tekniska godkannanden och typgodkdannanden
(inkl. (prov)anvandningstillstdnd)

06.04.03 | driftskompatibilitet mellan rullande materiel och trafikleder

07

TRAFIKTJANSTER
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07.01 Forvaltning av trafikndatverket

07.01.00 | styrning och utveckling av trafiknatverkets férvaltning
trafikledningens anvisningar och verksamhetslinjer)

07.01.01 | Férvaltning av bannatets anvandning
(upprattande av beskrivning av bannatet, avtal om anvandning av bannatet
och spar, tilldelning av bankapacitet)

07.01.02 | Vintersjofartsenheten

(trafikbegransning/understédsbegransning och anvisningar om dispensbe-
slutsarenden, anvisningar om anvandning av avtalsbogserbatar)




