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Tietosuojaseloste, Vaylaviraston asianhallintajarjestelma ja asiakirja-arkisto

Tama tietosuojaseloste kertoo, mihin tarkoitukseen henkildtietojasi kaytetaan
ja mita oikeuksia sinulla on rekisterdityna. Tama tietosuojaseloste koskee
Vaylaviraston asianhallintajarjestelmaa ja asiakirja-arkistoa.

Asianhallintajarjestelmassa hallitaan Vaylaviraston toimivaltaan kuuluvien
asioiden kasittelyvaiheita ja niihin liitettyja asiakirjoja vireille tulosta asian
paattymiseen ja arkistointiin asti. Sen avulla voidaan todentaa ja seurata
asioiden kasittelya Vaylavirastossa. Asiakirja-arkistossa asiakirjat sailytetaan
todisteena toiminnasta ja Vaylaviraston, sidosryhmien ja yksityishenkildiden
oikeusturvan varmistamiseksi.

Sisallysluettelo

1 Rekisterinpitdja ja tietosuojavastaava......cccoviiiiii i 1
2 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus. ... ..o 2
3 Henkilotietojen KAsittelyn pPeruste.. ... 2
4 KAsiteltdvat henKilOtiedOt. ... i 2
5 Henkildtietojen sdilytysaika. ... 2
6 Saannonmukaiset tietolAhteet.. ... 3
7 Henkilotietojen vastaanottajat. ..o 3
8 Henkildtietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.........coiiiiii e 3
9  Rekisterdidyn OIKEUdEL.......coue i 3

1 Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava
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2 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on viranomaistoiminnan,
tietopalvelun ja lakivelvoitteiden toteuttaminen asianhallintajarjestelmaan ja
arkistointiin liittyen.

3 Henkilotietojen kasittelyn peruste

HenkilGtietojen kasittely perustuu yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) 6
artiklan 1 kohdan ¢ alakohdan mukaisesti siihen, ettd kasittely on tarpeen
Vaylaviraston lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Vaylaviraston lakisdateiset velvoitteet ilmenevat muun muassa seuraavasta
lainsaadannosta:

- Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019), erityisesti 25 § ja 26 §
- Arkistolaki (831/1994)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

- Hallintolaki (434/2003)

- Laki Vaylavirastosta (862/2009)

Eraissa tapauksissa kasiteltavaan asiaan liittyvista erityislaista tuleviin
saannoksiin.

4 Kasiteltavat henkilotiedot

Vaylavirasto kasittelee asianhallinnan ja asiakirja-arkiston yhteydessa
seuraavia henkildtietoja:
- asiakirjan lahettaja tai asiamies
- asian vireillepanija ja tarvittaessa muut asianosaiset
- asiakirjan laatija
- kasittelija, esittelija, hyvaksyja
- organisaation tai yksityishenkilon nimi ja yhteystiedot
- kayttdoikeustiedot
- asiakirjan tietosisalto

Muita henkildtietoja Vaylavirasto kasittelee asianhallinnan tarpeisiin, mutta
asiakirjan tietosisalto liittyy asiakirjan tarkoitukseen ja voi sen vuoksi sisaltaa
vaihtelevia henkilGtietoja riippuen asiakirjan tarkoituksesta.

5 Henkilotietojen sailytysaika

Asianhallinnassa henkilbtietoja kasitellaan Vaylaviraston
tiedonohjaussuunnitelman  mukaisesti. Tiedonohjaussuunnitelmassa on
maaritelty asiakirjojen sailytysajat ja tieto tuhoamisesta tai arkistoinnista.
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Henkilotietoja sisaltavat asiakirjat arkistoidaan Kansallisarkiston
seulontapaatosten mukaisesti. Sadilytysaika perustuu arkisto- ja
erityislakeihin, seka toiminnan tarpeeseen dokumentoida ja taata seka
viranomaisen etta yksityisen henkilon ja yhteison oikeusturva.

6 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilotiedot saadaan osana Vaylaviraston toimintaa, rekisterdidylta
itseltaan seka muilta viranomaisilta.

7 Henkilotietojen vastaanottajat

HenkilGtietoja ei luovuteta saanndnmukaisesti vaan tietojen luovutusperuste
ja luovutuksensaaja maaraytyvat kyseisen asian kasittelya ohjaavan
saantelyn mukaisesti. Esimerkiksi pysyvasti sdilytettavat asiakirjalliset tiedot
luovutetaan Kansallisarkistoon arkistolain mukaisesti.

HenkilGtietoja luovutetaan niitéa pyytavalle viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain mukaisesti. Viranomaisen asiakirjat ovat julkisia,
ellei niita ole nimenomaisesti lailla saadetty salassa pidettavaksi.

Vaylavirasto kayttaa henkildtietojen kasittelijoina sopimuskumppaneitaan.
Henkilotietoja kasitellaan Vaylaviraston tai sopimuskumppanien
tietojarjestelmissa, joiden toimittajat toimivat myo6s henkilGtietojen
kasittelijoina tai alikasittelijoina.

Henkilotietoja ei  luovuteta suoramarkkinointia ja  mielipide- tai
markkinatutkimusta varten, ellei luovuttamisesta tahan tarkoitukseen ole
erikseen saadetty.

8 Henkilétietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

9 Rekisteroidyn oikeudet

Sinulla on oikeus saada tietaa, kasittelemmekod sinua koskevia henkildtietoja,
ja oikeus saada jaljenn6s omista henkilotiedoistasi (yleisen tietosuoja-
asetuksen 15 artikla).

Sinulla on oikeus pyytaa meita oikaisemaan sinua koskevat virheelliset tiedot
(yleisen tietosuoja-asetuksen 16 artikla).
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Sinulla on oikeus henkildtietojesi kasittelyn rajoittamiseen yleisen tietosuoja-

asetuksen 18 artiklan mukaisesti, kun:

- olet tuonut esiin henkildtietojesi virheellisyyden ja Vaylavirasto on
tarkistamassa asiaa;

- tietojasi kasitelldan lain vastaisesti, mutta et halua, etta tietosi
poistetaan;

- Vaylavirasto ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja, mutta sina tarvitset
niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;
tai

- olet vastustanut henkilotietojen kasittelya 21 artiklan 1 kohdan nojalla
odotettaessa sen todentamista, syrjayttavatkd Vaylaviraston oikeutetut
perusteet perusteesi.

Vaylavirastossa ei tehda automaattiseen paatoksentekoon, kuten
profilointiin, perustuvia paatoksia.

Voit esittaa oikeuksiasi koskevan pyynnon Vaylavirastoon sahkopostilla tai
postitse. Yhteystiedot I0ytyvat kohdasta 1.

Tiedot ja toimenpiteet ovat rekisterdidylle maksuttomia, paitsi jos pyynnot
ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan
toistuvasti.

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, etta sinua
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa
tietosuojasaantelya. Suomessa valvontaviranomaisena toimii
tietosuojavaltuutettu (Tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosivusto).
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