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VAYLAVIRASTON TEHTAVALUOKITUS

Tehtava-
luokka

otsikko/tehtavanimike

00

JOHTAMINEN JA OHJAUS

00.00

Strateginen ohjaus

00.00.00

Strategian, arvojen ja toimintalinjojen laatiminen
(strategiat, arvot, toimintalinjat, politiikat esim, henkiléstopolitiikka, riskien-
hallintapolitiikka, turvallisuuspolitiikka ja visiot)

00.00.01

Valtioneuvoston ja ministerién strateginen ohjaus

00.01

Johtaminen

00.01.00

yleinen johtaminen

(organisaatio- ja hallintorakenteet, tydjdrjestys, taloussaantd, paatodsvallan
siirrot, sijaisuusjarjestelyt, delegoinnit, organisaatiomuutokset, johdon pdy-
takirjat, tydryhmien perustaminen ja edustajien nimeaminen , sisdisen tar-
kastuksen ja valvonnan ohjesaanto)

00.01.01

laatu- ja turvallisuusjohtamisjarjestelmat
(Rautatien turvallisuusjohtamisjarjestelma, merikartoituksen laatujarjes-
telma, ymparistéjohtamisjarjestelma, laatutoiminta ja sertifikaatit)

00.01.02

sisainen tarkastus

00.01.03

ulkoinen valvonta, tarkastus ja auditoinnit
(esim. valtiotalouden tarkastusviraston valvonta)

00.01.04

viestinta

00.01.05

varautuminen
(valmiussuunnitelma ja -toimikunta, kriisitilanteet, vaestdnsuojelu, materi-
aalivarautuminen)

00.02

Tulosohjaus ja muu ohjaus

00.02.00

Tulosohjaus
(toiminnan suunnittelun ohjaus, seuranta ja raportointi, tulossopimukset,
myos Ely:jen kanssa tehtdvat)

00.02.01

ELY-ohjaus
(ELY-ohjausryhmén toiminta, ohjauksen kehittdminen ja yhteistyd TEM:n
kanssa, liikenne- ja infrastruktuuri vastuualueiden ohjaus)

00.02.02

toiminnan kehittdmisen ohjaus
(kehittamisohjelmat, ohjelmointi ja koordinointi, kokonaisarkkitehtuuri,
prosessien kehittdminen, ohjetyd)

00.03

Sidosryhmayhteistyo
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00.03.00 | asiakkuuden hallinta
(asiakas- ja muun sidosryhmayhteistydn hallinta, arvoverkostonhallinta,
asiakastyytyvaisyystutkimukset, asiakkuustiedon analysointi)

00.03.01 | kansainvalinen yhteistyd
(kansainvalinen yhteistydverkosto, lahialueyhteistyd, liikennevirastojen vali-
nen yhteistyd, kansainvaliset alan jarjestot, bilateraalissopimukset)

00.03.02 | ministerididen, kansanedustajien ja muiden viranomaisten lausuntopyynnét
ja kyselyt
(eduskunta- ja ministeridyhteistyd, kansanedustajien kirjalliset kysymykset,
lausuntopyynnét, ministeridilta tulleet muut aloitteet ja kyselyt, yhteisty6
maakuntien, kuntien ja muiden viranomaisten kanssa, kustannusten ja re-
surssien jakaminen viranomaisten kesken, erilaiset yhteistoimintaryhmat,
kansalaiskirjeet)

00.03.03 | saadosvalmisteluun vaikuttaminen

(lakivalmistelu ja lainsaadanndn valmistelu)

01 HALLINTO

01.00 yleinen hallintoa koskeva ohjaus

01.01 Henkilosto

01.01.00 | * Henkiléstohallinnon ohjaus ja kehittaminen
(henkildstéhallinnon ohjeet ja toimintalinjat, henkilostésuunnitelmat ja -ker-
tomukset, virkojen perustaminen, siirto, lakkautus ja nimikemuutokset, yh-
teistyd- ja tasa-arvosuunnitelmat)

01.01.01 | Palvelusuhdeasiat
(Rekrytointi (viranhakuun liittyvat asiakirjat: ilmoitukset, hakemukset, nimit-
tamiskirja) ja perehdyttaminen, palvelusuhteen aloittaminen, hallinta ja
paattaminen, vuosilomat, vuorotteluvapaat ja virkavapaudet, sivutoimiluvat,
henkilétietojen hallinta ja yllapito)

01.01.02 | Palkkaus ja palkitseminen (Tehtavan vaativuustason maaraytyminen, hen-
kildkohtaisen suoriutumisen maaraytyminen, henkilostéedut, palkkausjar-
jestelman kehittdminen, kunnia-, virka- ja ansiomerkkien mydntaminen,
henkiléstopalvelujen jarjestaminen)

01.01.03 | Osaamisen kehittaminen
(laajemmat henkildstdn koulutusohjelmat ja suunnitelmat, henkiloston ke-
hittdminen ja muu koulutus)

01.01.04 | Tyohyvinvointi ja tydsuojelu
(tydolosuhteet, KELA toimintasuunnitelmat tydsuojelu, tyétapaturmat)

01.01.05 | Tydnantaja ja henkilostdjarjestdjen suhteet

(neuvottelujarjestelma, virka- ja tyéehtosopimusten solmiminen, luotta-
musmiestoiminta, yhteistoimintamenettely, erimielisyysasiat, henkildstdjar-
jestot)

01.02 Talous

01.02.00 | Talouden suunnittelu ja ohjaaminen
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(talousarvion laadinta ja hyvaksyminen, tilijaottelu, maararahojen jakami-
nen, valtuus- ja maararahojen seuranta, ylemman tason ohjaus, budjetti-
esitykset, maararahakehykset, tavoitteet LVM 002, taloushallinnon ohjeet ja
toimintalinjat, maararaha-asiat, tyo- ja tyodllisyysmaararahat)

01.02.01 | Talouden seuranta ja raportointi
(kk-raportti, tilinpaatos ja toimintakertomus, talousseuranta)

01.02.02 | Kirjanpito ja maksuliikenne
(liike- ja kayttdomaisuuskirjanpito, tulojen ja menojen kasittely, maksupe-
rusteiden madraaminen, veroasiat (ratavero, tullimaksu ja liikevaihtovero-
asiat)

01.02.03 | EU-rakennerahastojen hallinnointi ja EU-varojen valvonta
(ulkopuolisen rahoituksen ja tukirahoituksen menettelyt ja seuranta, ENPI,
ENI, EAKR, TEN-tuet ja pohjoinen ulottuvuus, Euroopan aluekehitysrahas-
ton valittdvan toimielimen maksajan ja valittdvan toimielimen rahoittajan
tehtdvat, tydllisyysohjelmat)

01.03 Tieto

01.03.00 | tiedonhallinnan kehittamien ja ohjaaminen
(arkkitehtuurit, menettelyt, politiikat, tietoturva, tiedonhallinnan ohjeet ja
toimintalinjat, tiedonhallinnan kehittdminen ja seuranta, hankinta- ja kehit-
tamissuunnitelmat, tutkimukset, selvitykset, tietoturva, tietovarastojen ja
tietojarjestelmien hallinta ja kehittémisen tuki)

01.03.01 | tietopalvelut
(asiakirja, julkaisu- ja kirjastopalvelut, tilastot, tieto- ja arkistopalvelut)

01.03.02 | yhteiskayttoiset ICT-palvelut
(tybasemaymparistot, palvelimet, tekniset alustat yms. tietotekniset raken-
teet)

01.04 Muut hallintopalvelut

01.04.00 | toimitilat ja niihin liittyvat palvelut
(esim. siivouspalvelut, toimitilojen turvallisuus, pelastussuunnitelmat, muut
virastopalvelut)

01.04.01 | muu turvallisuus
(esim. turvallisuusselvitykset, salassapitositoumukset)

01.04.02 | matkustuspalvelut

01.04.03 | muut tukipalvelut
(esim. kdanndspalvelut, sidosryhmatilaisuuksien jarjestdminen, henkildston
vuokraaminen, aloitetoiminta ja tydsuhdekeksinnot)

01.04.04 | museo- ja perinneasiat

02 HANKINTA

02.00 hankinnan ohjaus
( yleinen hankintaa koskeva ohjaus)

02.01 liikennevaylien ja -jarjestelmien hankinnat

02.01.00 | suunnittelu hankintakategoria

(esisuunnittelu, yleissuunnittelu, tie- ja ratasuunnittelu, vesivaylasuunnit-
telu, rakennussuunnittelu, kunnossapidon suunnittelu)
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02.01.01 | investointien toteutus hankintakategoria
(elinkaariurakka, yhteistoimintaurakka, suunnittelua sisaltdva urakka, toteu-
tusurakka: kilpailutus, tydmaakokoukset, vastaanottotarkastus, urakan jal-
kiarviointi, rautateiden rakentamisen hankinta, tiet, suurten investointien
hankinta, vesivaylien rakentamisen hankinta (kaupalliset urakka-asiakirjat,
tydbmaakokousten asiakirjat)

02.01.02 | hoito ja kaytté hankintakategoria
(teiden hoito ja yllapito, ratojen hoito ja ylapito, vesivaylien hoito ja yllapito,
kanavien yllapito, kanavien ja avattavien siltojen kaytto, siltojen yllapito,
sahkd)

02.01.03 | maantielauttaliikenne hankintakategoria

02.01.04 | meriliikenteen avustuspalvelut hankintakategoria

(jddnmurto, talvimerenkulun palveluiden hankinta, polttoaine)

02.01.05 | Liikenteenohjaus hankintakategoria
(likenteenohjauspalvelut, liikenteenohjaajien koulutus, matkustajainformaa-
tiopalvelut)

02.01.06 | Korjaus hankintakategoria

(eri vaylamuotojen korjaustyot, tiet, radat, vesivaylat ja kanavat, sillat)

02.01.07 | Teettdmis- ja hankintapalvelut hankintakategoria
(suunnitteluttaminen, rakennuttaminen, rataisanndinti, hankintapalvelut,
valvonta)

02.01.08 | Tekniset jarjestelmat ja laitteet hankintakategoria (tieliikenteen telema-
tiikka, ratojen sahkoistys-, turvalaite- ja kauko-ohjausjarjestelmat, vesi-
vaylien turvalaitteet, vesi- ja raideliikenteen telematiikka)

02.01.09 | T&K hankintakategoria
(viraston omat T&K hankkeet ja yhteishankkeet)

02.01.10 | Tiedot ja mittauspalvelut hankintakategoria
(tiesto-, rata- ja merenmittaustiedot, vaylarakenne- ja maaperatiedot, lii-
kenne- ja olosuhdetiedot, tietoaineistot ja -palvelut)

02.01.11 | Tietojarjestelmat ja -palvelut hankintakategoria
(tietojarjestelmine kehittdmisen ja yllapidon hankinta)

02.01.12 | Asiantuntijapalvelut hankintakategoria (tekniset ohjeet ja laatuvaatimukset,
erilaiset asiantuntijaselvitykset, strategia ja toiminnan kehittdminen, henki-
I6stdn ja osaamisen kehittdminen, asiakas- ja sidosryhmatutkimukset,
arvioinnit ja tarkastukset. Asiantuntijapalvelut-kategorian lisdksi asiantuntija-
palveluita hankitaan mm. seuraavissa kategorioissa: Suunnittelu, Teetta-
mis- ja hankintapalvelut ja T&K)

02.01.13 | Radanpidon materiaalit (kiskot, polkyt, vaihteet, muut tarvikkeet
seka myos naihin liittyvia palveluita)

02.02 oman toiminnan hankinnat

02.02.00 | Hallintopalvelut hankintakategoria

(toimitilat, palvelukeskuspalvelut, puhelin ja postipalvelut, henkiléstopalve-
lut)

02.02.01 | ICT-palvelut hankintakategoria

(laitteet, sovellukset ja ohjelmistot, ICT-palvelukokonaisuudet)
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03 PALVELUTASON MAARITTELY JA TOTEUTUKSEN SUUNNITTELU

03.00 Palvelutason ohjaus ja kehittdminen

03.00.00 | liikennejarjestelmasuunnittelun ohjaus ja kehittaminen
(liikennejarjestelman kehittamisen ohjeet ja toimintalinjat)

03.00.01 | liikenne- ja toimintaymparistotutkimukset ja -analyysit
(liikennejarjestelman tila ja sen kehitys (esim. likennejarjestelman tilan
seurannan mittareiden kehittdminen, liikenne-ennusteet, toimintaymparis-
tén muutokset melutilanneselvitys, henkildliikennetutkimus), taustaselvityk-
set kehittamiselle, suunnittelun menetelmakehitys ja tuki (likenne-ennus-
teet, vaikuttavuuden arviointi), vesiliikennetutkimukset)

03.00.02 | liikenneturvallisuus
(liikenneturvallisuuden parantaminen, esim. tasoristeysturvallisuus, meritur-
vallisuus)

03.01 Palvelutason maarittely

03 01 00 | pitkan aikavalin vaihtoehtotarkastelut
(PTS, joka sisaltéda paatieverkon kehittéminen, rataverkon kehittdminen)

03.01.01 | liikkumisen ja kuljettamisen palvelutasosuunnittelu
(alueellinen ja valtakunnallinen matkojen ja kuljetusten palvelutasosuunnit-
telu, liikenneverkkojen palvelutasosuunnittelu ja luokittelu, likennejarjestel-
masuunnitelmat ja liikkennejarjestelmayhteistyd (kaupunkikunnat, maakun-
nat, likenne ja maankaytt®), tieverkon luokitus)

03.01.02 | maankayttdasiat
kaava-asiat (lausunnot maakunta-, yleis-, asemakaavoista, lausunnot sata-
majarjestyksista), naapurin kuulemiset)

03.02 Palvelutason toteutuksen suunnittelu

03.02.00 | Esisuunnittelu ja tarveselvitys
(tarveselvitysvaihe (kuulemismenettely), suunnittelupaattkset

03.02.01 | Tarve- ja suunnitteluohjelmien valmistelu

04 VAYLAVERKON KEHITTAMINEN

04.00 vaylahankesuunnittelun ja toteutuksen ohjaus ja kehittdminen
(toteuttamismallien, teettdmiskaytantdjen ja menetelmien kehittéminen)
suunnittelun ohjeet, laatuvaatimukset, rakentamisen ohjeet, laatuvaatimuk-
set, ohjausasiakirjat)

04.01 Vayldahankesuunnittelu

04.01.00 | yleissuunnittelu
(lainmukainen suunnittelumenettely, YVA-menettely, suunnittelupaatdkset,
suunnitteluperusteiden hyvaksyminen, vaikutusten arviointi)

04.01.01 | Tie- ja ratasuunnittelu
(suunnittelupaatodkset, suunnitteluperusteiden hyvaksyminen, lainmukainen
suunnittelumenettely, ymparistéluvat/lausunnot, siltasuunnitelmien kasittely
ja vesilain mukaiset hakemukset)

04.01.02 | vesiliikennehankkeen suunnittelu ja vesilupa

(lupa- ja rakennussuunnittelu, vaylasuunnitelmat)

04.01.03

hanketason esisuunnittelu
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04.02 Vaylahankehallinta ja hankkeiden toteutus

04.02.00 | Toteutussalkun hallinta
(ohjelmointi, rahoituksen hankinta, resurssien suunnittelu, raportointi)

04.02.01 | Toteutushankkeen lapivienti
(toteutushankkeen organisointi rakentamisen toteutuspaatdkset rakentami-
sen aikaiset laatu-, turvallisuus, riskienhallinta- ja tekniset asiakirjat, luvat,
korvaukset, luovutus liikenteelle ja kunnossapitoon, kayttdonottomenettely,
hankkeen jalkiarviointi)

04.02.02 | Vaylahankkeiden toteuttamiseen tarvittava maanhankinta ja merivayliin liit-
tyva maanhankinta
(maanhankinta (ratatoimitus, yksityistietoimitus, tieosaston suuriin inves-
tointeihin liittyvd maanhankinta)

05 VAYLAVERKON KUNNOSSAPITO

05.00 Kunnon hallinnan ohjaus ja kehittdminen
(kunnossapidon ohjeet ja laatuvaatimukset, vayléanhoidon kuvaukset ja ke-
hittdmisasiakirjat, sisdltaa myos vaylanpidon asiantuntijajarjestelmien kehit-
tdmisen esim. ratojen kunnossapidon hallintajarjestelma, vesivaylien hoidon
jarjestelma Reimari, Harja, YHA, taitorakennerekisteri jne.)

05.01 Hoito ja kaytto

05.01.00 | Rata, hoidon ja kdyton suunnittelu ja toteutus
(radan kunnon valvonta, turvallisuusasiakirjat, turvallisuusvalvonta)

05.01.01 | Tie, hoidon ja kaytén suunnittelu ja toteutus

05.01.02 | Vesivaylat ja kanavat, hoidon ja kaytdn suunnittelu ja toteutus
(urakka-alueet, perusvaylanhoito, kanavien kaytté ja kunnossapito)

05.02 Yllapito

05.02.00 | Rata, yllapidon ja kohteiden suunnittelu ja toteutus

05.02.01 | Tie, yllapidon ja kohteiden suunnittelu ja toteutus

05.02.02 | Vesivaylat ja kanavat, yllapidon ja kohteiden suunnittelu ja toteutus

06 VAYLAPIDON TUKITEHTAVAT

06.00 Kiinteisto- ja ymparistoasiat

06.00.00 | kiinteistd- ja ymparistdasioiden ohjaus ja kehittdminen

06.00.01 | kiinteistdjen, rakennusten ja muun omaisuuden hallinta
(ostaminen, myyminen, vuokraaminen, luovuttaminen, vaihtaminen, hallin-
nan siirrot ja lainhuudot, kiinteistdihin myonnettavat erityisoikeudet, esim.
maa-ainesten luovuttaminen, puun ja vaylanpidon irtaimen omaisuuden
myynti, muu kaytto- ja vaihto-omaisuus esim. laitteiden ja koneiden vuok-
raus, veneiden talvisailytys, materiaalien (rata) myynti ulkopuolisille seka
havittdminen ja kierratys )

06.00.02 | maanmittaustoimitukset

06.00.03 | ymparistoasiat
(pilaantuneet maa- ja vesialueet, melu- ja tarindasiat, ymparistéturvalli-
suus, ilmasto ja energia luonnonsuojelu, rakennusten ja maiseman suojelu)

06.01 T&K

06.01.00

T&K hankkeet
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(osallistumispaatokset, sopimukset, tutkimusluvat, lausunnot, raportit, sel-
vitykset)

06.01.01 | Vaylaalan koulutuksen jarjestéminen ja osaamisen kehittdminen
(yhteiset hankkeet ja aiesopimukset oppilaitosten kanssa)

06.02 Vaylanpidon viranomaistehtavat

06.02.00 | viranomaistehtdvien ohjaus ja kehittdminen

06.02.01 | radanpidon viranomaistehtavat
(erikoiskuljetukset, luvat poiketa RATO:sta, radan ylittdminen, ristedma, ta-
soristeys, yksityisraide, sijoittamisluvat, ristedmaluvat, metsastys- ja rai-
vausluvat)

06.02.02 | vesivaylanpidon viranomaistehtavat
(vesiliikennelain mukaiset lausunnot, vaylien ja niiden merkinnan vahvista-
minen, nopeusrajoitukset, erivapaushakemukset, vaylanpitdjien valvonta,
kalastusluvat, kulkuluvat ja sijoittamisluvat)

06.02.03 | Oikeudelliset asiat (muiden hakemat vahingonkorvausasiat esim. loukkaan-
tumiset laiturialueella, rikkoontuneet verkot, vaurioituneet autot, Liikennevi-
raston hakemat vahingonkorvaukset esim. rikkoutuneet varoituslaitokset,
kanavasulut, likennemerkit, tutkintapyynnét, konkurssioikeudenkdynnit,
muut sopimusten ulkoiset asiat)

06.02.04 | liikenneonnettomuudet ja poikkeamatilanteet, onnettomuustutkinta
(likenneonnettomuus- ja poikkeamatilanteet, onnettomuuskartat, onnetto-
muusrekisteri, raportit, meripelastusta koskevat asiat)

06.03 Vaylatietojen hallinta

06.03.00 | Vayla- ja liikennetietojen hallinta ja tietopalvelut

06.04 Vaylatekniset asiat

06.04.00 | teknisten asioiden ohjaus ja kehittdminen

06.04.01 | tekniset ohjeet ja laatuvaatimukset

06.04.02 | tekniset hyvaksynnat ja tyyppihyvaksynnat
(ml. (koe)kayttoluvat)

06.04.03 | liikkuvan kaluston ja vaylien yhteentoimivuus

07 LIIKENTEEN PALVELUT

07.01 Liikenneverkon hallinta

07.01.00 | liikenneverkon hallinnan ohjaus ja kehittaminen

likenteenhallinnan ohjeet ja toimintalinjat)

07.01.01 | Rataverkon kaytdn hallinta
(verkkoselostuksen laatiminen, rataverkon ja raiteen kaytosta sopiminen,
ratakapasiteetin jakaminen)

07.01.02 | Talvimerenkulku

(likennerajoitus/avustusrajoitus ja erivapauspaatosasioita koskevat ohjeet,
sopimushinaajien kayttéa koskevat ohjeet)




