1.0 TUTKA-jarjestelman
vleisinfo -ohje

Susanna Huokuna

28.5.2024

\14

Vaylavirasto
Trafikledsverket




Sisallysluettelo

1. TUTKA - Yleista jarjestelmasta
2. TUTKA ohje- ja koulutuskokonaisuus

3. Kirjautuminen

1. Vaylavirastolainen, palveluntuottaja, ELY-keskus

4. Roolit ja kayttdoikeudet



1. TUTKA - yleista jarjestelmasta

TUTKA on Vaylaviraston turvallisuusilmoitusten, omavalvonnan,
riskienhallinnan ja muutoksenmerkittédvyyden arvioinnin tietojarjestelma.

Jarjestelman tavoitteena on tukea erityisesti ilmoitusten- ja riskienhallinnan
prosessien toteuttamista ja niiden tuottaman tiedon hallintaa. Lisaksi
jarjestelman tavoitteena on parantaa Vaylaviraston kykya kehittaa
toimintaansa perustuen analysoituun tietoon ja siirtéa toiminnan painopistetta
kohti tiedolla johtamista, myos turvallisuuden, riskienhallinnan seka
omavalvonnan osalta

Jarjestelmatoimittaja Qreform julkaisee yleisella kauppanimella tuotetta REGO.

TUTKA on Vaylaviraston tarpeisiin konfiguroitu SAAS-pohjainen jarjestelma.

«  TUTKA on rakennettu Qreformin tuottaman Rego-ohjelmistoalustan pdalle. Tasta johtuen
TUTKAnN linkki vie sivulle, jonka osoite on https://rego.greform.com

+ Jarjestelman eri ndkymissa on nakyvilla jonkin verran muille asiakkaille toteutettuja
toiminnallisuuksia tai kenttien nimid. Naista ei tarvitse valittda kaytettdessa TUTKAa.
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2. TUTKA ohje- ja koulutuskokonaisuus

Taman ohjeen sisalto:
Jarjestelman yleisinfo
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Mista loydan TUTKAN?

- Vaylavirasto : Vintran tyokalut - Palveluntuottaja : Vaylaviraston
extranet
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Mista loydan TUTKAN?

- ELY-keskus :

«  ELY-keskuksen kayttdjilla nakyy TUTKAn lisaksi KEHA-ELY-TE.

+  TUTKA:a kayttaessasi kirjaudu aina Vaylaviraston puolelle. KEHA-ELY -kirjautuminen
vie taysin erilliseen jarjestelmaan, jolla ei ole muuta yhteistd TUTKA:n kanssa kuin sama

ohjelmistotuottaja palveluntarjoajana



Miten kirjaudun TUTKAan?

- TUTKAan kirjaudutaan Vaylaviraston kayttajatunnuksilla Vintran tai
Extranetin linkin kautta (L/LX-tunnus + salasana)

« Erillista kayttooikeushakemusta Vaylaviraston yllapitoon ei tarvita

« TUTKAnN sisaiset kayttooikeudet hallitaan jarjestelman sisalla

Vinkki ensikertalaiselle Vinkki kirjanmerkin luomiseen:
(palveluntuottajat):

Luo kirjanmerkki kirjauduttuasi
Ennen kuin sinulle voidaan myodntaa TUTKAan. Muokkaa kirjanmerkkia ja
TUTKAN sisdlla kayttdoikeuksia, korvaa tallentunut linkki talla
tulee sinun vierailla kertaalleen
TUTKAN etusivulla extranetin TUTKA-
linkin kautta




KIRJAUTUMINEN EXTRANETISTA

« https://extranet.vayla.fi/
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Sinulla si ole keskeneraisia rehtavia

Ajankohtaista
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Tervetuloa TUTKAnN kayttadjaksi!

Koulutusajankohdat ja vinkkejd TUTKAN kayrtsan
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TUTKA-etusivu nayttaa talta

HUOM! Jarjestelmateknisista
syista Etusivun
“Ajankohtaista”-osio jaa
helposti ndkymattémiin ja
skaalautuu naytolla niin alas,
ettei sitd huomaa ellei siirry
etusivulla aivan alas.
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4. Roolit

- Ilmoittamisen ja Riskienhallinnan rooleja ohjeistetaan erikseen
kummankin osion ohjeissa. Seuraavaksi kuvattu naita koskevia,
molemmille yhteisia periaatteita.
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4. Kayttooikeushallinta - periaatteet

Jarjestelman yleisinfo:

» Kaikki Vaylaviraston tunnukset (sisaiset ja ulkoiset) paastetaan tutkaan
automaattisesti

- FErillista kayttdoikeushakemusta ei tarvita

« Palveluntuottajat saavat paasyn vain TUTKAnN tietosisaltéon, johon heille
erikseen avataan paasy

« Ilmoittamisen ja Riskienhallinnan kayttdoikeuksia ja tietojen nakyvyytta
naissa osioissa voi hallita erillaan.
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4. Kayttooikeushallinta - periaatteet

« Vaylaviraston tilaajaroolissa toimiva henkilo vastaa TUTKA:n sisaisten
kayttajaroolien hallinnasta ja kasittelyoikeuksien myontamisesta
palveluntuottajille tilaamansa kokonaisuuden (hanke, projekti,
urakka) osalta

Vaylaviraston tilaajaroolissa toimiva henkilo voi delegoida kayttajaroolien hallinnan edelleen nimeamalleen

henkildlle
“ « Palveluntuottajalle myonnetaan kasittelijaoikeus minimiperiaatteella vain siihen
toimeksiantoon tai projektikokonaisuuteen, johon hanella on sopimuksen
mukaan oikeus.

« Kasittelijaoikeuden omaava kayttaja pystyy aina hallitsemaan kayttooikeuksia
silla tasolla, johon hanelle on itselleen myonnetty oikeus

Kasittelijan oikeudet myonnetddn vain niille, jotka tyotehtévdnséd puolesta ovat
vastuussa ilmoituksien kdsittelystd, raportoinnista ja kdyttdoikeuksienhallinnasta

Ongelmatapaukset
Tarvittaessa TUTKAN
Jarjestelmavastaava voi
hallita kaikkia oikeuksia
oman
hallintanakymansa
kautta.

Kysymykset
kayttdoikeuksiin liittyen
ja kayttooikeuspyynnot

osoitteeseen




4. Oma rooli ja kayttooikeudet

- Mista naen, mihin projektiin / toimeksiantoon minulle on myonnetty
oikeudet?

« ILMOITTAMINEN Léydat listan naista reittia Etusivu > IImoitusten kasittely > Hallinta > Kasittelyoikeudet
« RISKIENHALLINTA Loydat listan naista reittia Etusivu > Riskienhallinta ja omavalvonta > Riskien raportointioikeudet

- Minulle on myonnetty oikeuksia useampaan projektiin, mista naen ne?

« Oman kayttajanimen alta avautuu valikko, josta I6ytyy kayttajaprofiili. Taalla "Organisaatiot” -kohta, jossa on listattuna
nama omat yksikdt, joissa on yhteyshenkilona tai esihenkilona.

\ , Vaylavirasto

(2}

- Mista voin muuttaa omia kayttajaoikeuksiani?

+ Loydat asetukset reittia Etusivu -> IImoittaminen -> Hallinta -> Kayttdjaoikeudet
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