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HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus on Vaylaviraston, asiakkaiden, henkildston ja palveluntarjoajien

seka ndiden omaisuuden, turvallisuuden ja tietojen suojaaminen toimitiloissa ja toimitilojen tietojarjes-

telmissa.

Henkilotietoja kaytetaan:

Henkilon yksiléimiseen ja tunnistamiseen laitteiden ja toimitilojen kayttajina.

Tietojen kasittelijana toimii:

1. Kameravalvonta, aulapalvelutehtavat: Prevent 360 Security Oy

2. kulunvalvonta, HTH; Prevent 360 Security Oy ja Senaatti kiinteistdt Oy

Rekisterin tietosisadlto

Kayttajatietoina tallennetaan:

e henkildn nimi
e organisaatio- ja yhteystiedot
e sijainti; toimipiste ja huonenumero
Vdylavirasto
PL 33, 00521 Helsinki Puhelin 0295 34 3000 etunimi.sukunimi@vayla.fi

Opastinsilta 12 A, 00520 Helsinki Faksi 0295 34 3700 kirjaamo@vayla.fi
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kulunvalvontatiedot

kameravalvonnan kuvamateriaali

aulapalvelusta lainattu yhteiskayttéinen materiaali
organisaatiokorttiin liittyen kuva ja henkilétunnus

Tietojen sailytysaika

Tietoja sailytetddn maksimissaan henkilokunnan osalta tydsuhteen paattymiseen saakka ja lyhyem-
mat sailytysajat maaraytyvat seuraavasti, ellei lainsdadannostéd muuta johdu:

1. lainattu materiaali: lainauksen keston ajan
2. kameravalvonta: 2 viikkoa. Vanhempi materiaali yli pyyhitdaan uudella materiaalilla automaatti-
sesti
3. vierailijatiedot 14 vrk
Tietojen sdilytys paattyy tietojen poistamiseen, automaattiseen ylikirjoittamiseen ja paperidokument-
tien tietoturvalliseen havittdmiseen.

Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilbtiedot saadaan:

¢ henkildstthallinnolta
¢ henkilolta itseltédén
o jarjestelmista; kamera- ja kulunvalvonta

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Tietoja ei luovuteta eteenpain, ellei lainsdadannosta muuta johdu.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto tulostetaan vain tarvittaessa. Sailytys lukituissa ja valvotuissa tiloissa. Paperitu-
losteet tuhotaan kayton jalkeen.

Sahkoisesti tallennettujen rekisteritietojen kayttdoikeus edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta ja
salasanaa. Oikeus henkilttietojen kasittelyyn annetaan Vaylaviraston tai jarjestelméatoimittajan henki-
I6ille, joilla on ty6tehtéaviin perustuva tarve kasitella henkiltietoja. Henkilttietoja kasitteleville henki-
I6ille on annettu koulutusta henkilorekisterin kaytosta ja henkilGtietojen kasittelysta.

Teknisten laitteistojen suojaus on toteutettu Vaylaviraston tietoturvaohjeiden mukaisesti.
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Rekisteroidyn oikeudet

Jokaisella on oikeus tarkastaa rekisteriin talletetut omat tietonsa, pyytaa tietojen oikaisemista, kasitte-
lyn rajoittamista tai vastustaa tietojen kasittelya.

Pyynt6 on tehtdva osoitteeseen:

Vaylavirasto
Kirjaamo

PL 33

00521 Helsinki

tai sdhkdpostiosoitteeseen kirjaamo@vayla.fi

Tiedot ja toimenpiteet ovat rekisterdidylle maksuttomia paitsi, jos pyynnét ovat ilmeisen perusteetto-
mia tai kohtuuttomia tai erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti.

Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet


mailto:kirjaamo@liikennevirasto.fi

